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Переход в раздел документов

Выбор основания для создания

Заполнение карточки документа

1. Получение уведомления

2. Заполнение аналитических данных

3. Отправка на согласование

4. Отклонение задачи при ошибочном распределении

4.1 Результат

5. Отправка на согласование

В карточке документа также предусмотрены следующие признаки:

РАБОТА С ИСХОДЯЩИМИ ДОКУМЕНТАМИ (СОЗДАНИЕ ВРУЧНУЮ)

РАБОТА С ВХОДЯЩИМИ ДОКУМЕНТАМИ



Получение задачи и вход в систему

Поиск и открытие задачи

Проверка документа

Принятие решения

Таблица ответственности согласующих (сводная)

Особенности маршрута

Действия бюджетного контролера

Особенности маршрута

Действия согласующих

ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ ДЛЯ ВСЕХ СОГЛАСУЮЩИХ

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ СОГЛАСУЮЩИХ ПО ОСНОВНОМУ МАРШРУТУ

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ СОГЛАСУЮЩИХ ПО МАРШРУТУ «МАРКЕТИНГОВЫЕ
УСЛУГИ»



Поиск и открытие задачи

Проверка документа

Действия для входящих документов

Выбор способа подписания

Отправка на подписание

Завершение регистрации

Ключевые напоминания

ОБЩИЕ ДЕЙСТВИЯ ДЛЯ ВСЕХ ДОКУМЕНТОВ

РЕГИСТРАЦИЯ ВХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ

РЕГИСТРАЦИЯ ИСХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ



1. Поиск и открытие задачи

2. Определение способа подписания

3. Действия, если подписание не завершено

4. Подтверждение подписания и завершения задачи

Ключевые напоминания



1. Доступ к разделу «Задачи»

2. Работа со вкладкой «Все задачи»

3. Работа со вкладкой «Мои задачи»

4. Фильтрация и поиск задач

5. Сроки исполнения

6. Запрос переноса срока

7. Рассмотрение запроса переноса срока

8. Согласовать запрос переноса срока

9. Отклонить запрос переноса срока



1. Условия

2. Создание документа путем дублирования

3. Примечание






